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Как доработать 
документ в 1С

чек-лист



Из реализации иногда нужно быстро 
вывести на печать УПД, но приходится 
нажимать несколько кнопок — сперва 
«Печать», потом искать нужную форму 
документа. А можно вывести кнопку 
печати нужной формы сразу в шапку.

1. В новом документе нажимаем 
«Еще» — «Изменить форму»

2. Далее проваливаемся по порядку: 
«Документ» — «Основная рабочая 
область» — «Командная панель» — 
«Командная панель» — «Кнопки 
командной панели» — «Важные 
команды» — «Печать» — «УПД»

Печатная форма



3. Зажимаем документ мышкой и перетаскиваем 
его под кнопку «Записать»

4. В свойствах элемента формы (справа) редактируем заголовок, 
чтобы он был не такой длинный и нажимаем внизу «Применить»



5. Перезаходим в документ и видим в шапке необходимую кнопку. 
После ее нажатия нужная форма документа будет выведена на печать

1. Заходим в документ «Счет 
на оплату», нажимаем «Еще» — 
«Изменить форму»

2. Далее заходим «Документ» — 
«Основная рабочая область» — 
«Командная панель» — «Командная 
панель» — «Кнопки командной 
панели» — «Глобальные команды» — 
«Создать на основании» — 
«Реализация» и вытаскиваем этот 
пункт в кнопки командной панели, 
например, под кнопку «Пометить 
на удаление».

Иногда нужно быстро на основании 
счета выставить реализацию, 
но приходится делать много движений. 
Но есть способ вытащить кнопку 
создания на основании конкретного 
документа в шапку счета на оплату, 
то есть, в командную панель.

Документ на основании



3. Дополнительно можно сократить название, для этого в свойствах 
элемента формы (справа) отредактируйте заголовок, как это сделала я.



4. Теперь в шапке документа есть новая кнопка, нажав на которую вы сразу 
попадаете в документ реализации, созданный на основании исходного 
счета на оплату. Так можно делать и с другими видами документов.

1. Заходим «Документ» — «Основная рабочая область» — 
«Услуги» (в накладной это будут товары) — «Услуги кнопки 
командной панели» — «Найти».

Иногда, когда в документе много позиций номенклатуры, а нужно найти 
какую-то позицию, мы используем функцию «Найти», но находится она 
в подразделе «Еще» в шапке документа. Вытащим ее оттуда так же, как 
добавляли предыдущие кнопки.

Поиск номенклатуры 
в документе



2. В свойствах элемента формы (справа) ставим настройку «Положение 
кнопки в командной панели» в положение «В командной панели»

3. Для красоты меняем отображение на «Картинка и текст»



4. Получаем красивую кнопку в шапке товаров или услуг. Для каждого 
типа документа требуется своя настройка, обратите внимание.

1. Для этого нажимаем «Еще» — «Изменить форму» — «Командная 
панель» — «Командная панель» — «Важные команды» — «Обмен с банком» 
и перетаскиваем стрелками эту кнопку

Многие не знают, как из главной страницы банковских выписок сразу 
перейти в обмен с банком. Можно вытащить меню обмена с банком 
в раздел «банк и касса», а можно добавить кнопку вызова обмена 
в командую панель.

Обмен с банком



2. В настройках пункт «Положение кнопки в командной панели» 
устанавливаем на значение «в командной панели»

3. Теперь в командной панели можем увидеть нужную кнопку 
и вызвать обработку обмена с банком



Сайт с нашими продуктами

Группа в ВКонтакте

Телеграм-канал Евгении Мемрук

С уважением, команда учебного центра 
для бухгалтеров BIZNESINALOGI

Больше полезных лайфхаков по 1С вы найдете 
в клубе «Бухгалтеры Всея Руси»

 Новый набор в июле 2024

2000+ 400+ 15+ 5+
вебинаров 
в месяц

курсов 
в доступе

вебинаров 
и уроков

постоянных 
участников

записаться в лист ожидания

клуб бухгалтеры 
всея руси

https://biznesinalogi.ru
https://vk.com/biznesinalogi
https://t.me/+LH-ADCmTAvthNTFi
https://biznesinalogi.ru/club?utm_source=gift&utm_medium=1C&utm_campaign=club

